
MESSAGERIE OUTLOOK

PUBLIC VISÉ

Tout public

Plan de développement des
compétences

Compte Personnel Formation

LE + DE LA FORMATION

Possibilité de passer la
certification TOSA

DUREE

Durée moyenne : contenus et
durées individualisés.

Durée de formation : 21 heures

Durée hebdomadaire moyenne :
21h / semaine

DATES PREVISIONNELLES

Session ouverte toute l'année.

Sessions ouvertes toute l'année. 
Contactez le centre GRETA pour
plus d'information

LIEUX DE FORMATION

Greta Seine-et-Marne

Meaux - Jean VILAR

83 avenue Salvador Allende

77100 MEAUX

Site accessible aux personnes en
situation de handicap

CONTACT

Greta Seine-et-Marne

Brigitte De Junnemann

Tél : 01 60 09 38 32

brigitte.de-junnemann@ac-
creteil.fr

Référent handicap :

Laurent Valleix

Consulter notre Politique Handicap

TARIFS

Prix tarif public maximum :
Forfait parcours mixte :
 23,00 €.

Organisme non soumis à la TVA.

Voir nos conditions générales de ventes

CODES

NSF : 326

Formacode : 30971

Code Rome : M1607

OBJECTIFS
Utiliser la messagerie OUTLOOK.

PRE-REQUIS
Maîtriser l'environnement WINDOWS et ses fonctions de base (clavier, souris, fenêtres).

MODALITES D'ADMISSION ET DE RECRUTEMENT
Evaluation et entretien individuel.

MODALITES PEDAGOGIQUES
Durée : 21 h en moyenne.
Formation mixte individualisée : en présentiel et/ou à distance

CONTENUS

MESSAGERIE OUTLOOK :
     Envoyer, recevoir et transférer des messages.  
     Personnaliser les messages (insertion de coordonnées, signature et logo).  
     Créer, utiliser et organiser des contacts, des groupes de contacts.  
     Configurer un calendrier et organiser un agenda.  
     Imprimer des messages.  

VALIDATION

     attestation des acquis de formation        

SUITE DE PARCOURS ET DEBOUCHES

Certification TOSA 
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