
FORMATION SUR LA MAITRISE DES USAGES NUMERIQUES - CERTIFICAT CLEA
NUMERIQUE

PUBLIC VISÉ

Tout public

LE + DE LA FORMATION

Formation individualisée
Évaluateurs habilités

DUREE

Durée moyenne : contenus et
durées individualisés.

Durée de formation : 150 heures

Durée hebdomadaire moyenne :
14h / semaine

Durée hebdo moyenne 7 à 21h

DATES PREVISIONNELLES

Session ouverte toute l'année.

LIEUX DE FORMATION

GRETA Val-de-Marne

Collège Nicolas BOILEAU

20 Route du Plessis

94430 Chennevières-sur-Marne

Site accessible aux personnes en
situation de handicap

CONTACT

GRETA Val-de-Marne

Nathalie Fouilleux

Tél : 01 45 93 24 98

greta94.boileau@ac-creteil.fr

Référent handicap :

greta94.referent.handicap@ac-
creteil.fr

Consulter notre Politique Handicap

TARIFS

Prix tarif public maximum :
Tarif heure stagiaire :  15,00 €.

Organisme non soumis à la TVA.

Voir nos conditions générales de ventes

FINANCEMENTS

Type de financement :

Plan de développement des
compétences, Individuels
payants, Compte Personnel
Formation

CODES

NSF : 412

RNCP : RC5616

Formacode : 15050

OBJECTIFS
Le certificat CléA Numérique a pour objet l'acquisition des connaissances et des
compétences relatives aux usages fondamentaux du numérique au sein d'un
environnement de travail. Ces connaissances et compétences sont également utiles à la
vie sociale, civique, et culturelle de de l'individu.  

Compétences attestées :
Identifier son environnement numérique et utiliser les outils associés.
Acquérir et exploiter de l'information dans un environnement professionnel numérisé.
Interagir en mode collaboratif dans un environnement professionnel numérisé.
Appliquer les règles et bonnes pratiques de la sécurité numérique.  

PRE-REQUIS
Savoir lire et écrire et savoir à minima utiliser un ordinateur (manier la souris, le clavier,
..)
Aucune condition de diplôme n'est requise.

MODALITES D'ADMISSION ET DE RECRUTEMENT
L'admission en formations se fait via un test écrit et entretien individuel.
Les tests/entretiens permettront d'évaluer le niveau de maitrise de l'environnement
informatique nécessaire pour suivre la formation et de définir le projet du candidat.

Délai d'accès : entrées et sorties permanentes

MODALITES PEDAGOGIQUES
- Horaires prévisionnels  9h-17h
- Formation en présentiel 
- Accompagnement personnalisé
- Formation individualisée
Cours du jour

CONTENUS

Identifier son environnement et utiliser les outils associés
     Module 1.1 identifier son environnement numérique  
     Module 1.2 accéder aux outils de son environnement numérique  
Travailler dans le cadre de règles définies d’un travail en équipe
     Module 2.1 Utiliser les outils de son environnement numérique pour trouver
l’information recherchée  
     Module 2.2 Collecter des informations relatives à son activité professionnelle dans un
environnement numérique  
Interagir en mode collaboratif
     Module 3.1 Échanger de l’information  
     Module 3.2 Réaliser/contribuer à une production commune à partir d’outils de travail
collaboratif  
     Module 3.3 Partager les bonnes pratiques  
Appliquer les règles et bonnes pratiques de la sécurité numérique
     Module 4.1 Veiller à la protection de ses outils, information/production et de ses
données au quotidien  
     Module 4.2 Identifier les risques de malveillance et mettre en place les moyens de s’en
prémunir  
     Module 4.3 Protéger son e-réputation et celle de son entreprise  

MODALITES D’EVALUATION
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https://www.forpro-creteil.org/upload/files/POLITIQUE%20HANDICAP_RESEAU%20GRETA.pdf
https://www.forpro-creteil.org/upload/files/DAFPIC/CGV_GRETA94.pdf


     Examen ponctuel  

VALIDATION

     Date d’enregistrement RNCP/RS : 24/11/2026  
     Nom du certificateur : CERTIF PRO  
     Attestation des acquis de formation, Certification éventuelle selon projet du candidat
défini lors de l'entretien        

SUITE DE PARCOURS ET DEBOUCHES

Remise à niveau permettant de préparer à une formation diplômante ou qualifiante
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